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l)i$ Hckimligi Fakiiltesi Revizyon Tanhi/Sayisi
Toplam Sayin 3
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
Yazih Uygulamaya
Sira " Prosediirlerin Mevcut Tedbirler Konulmasindan
Gi Pozisy G T: » Tedbi 5 i
No rev (Pozisyon) revin Tanimi Gorev Tammina [liskin Riskler Varla (Var/Yok) (Risklere Yonelik) ilave Tedbirler Sorumly Son Tarih
ve Kaynaf Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
llave tedbir olarak obs
Obs sisteminde siiper sifre ad verilen vitksek vetkilerle Bu duruma tedbir olarak siiper (i?crmr.le.n ot degistime
- ‘e 4 y ; iy S isleminin ancak gapraz
Orenci Bilgi Sistemi donatilnig kullamer yetkisine sahip kullameilar obs gifreye sahip olan yonetici sifreyi Yontrall
B1 Slstett fizerinden 6grenci notlanma erigebilmekte ve degisiklik kesinlikle kimseyle paylagmamakta, BB s .
1 (obsnden Grencinin 3 ety ; : ; Yok b T ; ; . gergeklesebilinesini Dekan 31122019
Ly T yapabilmektedir. Fakiilte Sekreterinde ve idarecilerde sifreyi tahimin edilmesi zor sekilde : i
not bilgilerine erigim o ; Zk: i ; miimkiin kilacak yazilim
bulunan bu yetkinin yanhs kullanim gok rsikli sonuglar belirlemekte ve penyodik olarak - ol
dogurabilir. degistirmektedir giucellemeninin
i ilgililerden talep edilmesi
dnerilmektedir.
Bu duruma tedbir olarak sistem
i y , E tzerinden online olarak yapilan
. T Kayit sild lebinde direr
Ogrenci Igleri 2yt sTtmme inte md"_o et ‘?‘”.""""““ -y bagvuru giktilarinin 1slak imzal) Oprenci lsleri Birimi
L ey dilekgelerde islak unza kontrollerinin yapiinamasi ve . 2
2 Kayit Sildirme g i ” (Yok) olarak teslim alinmasi saglamir ve - Caligam 2,
3 saluslann bagvurulan dgrencinin dgrencilik hakkinin el ; % .
Shei : e eper belge teslimi 3.saluslar Faktlte Sekreteri
kaybo sebebiyet verecektir. H
tarafindan yapiliyor ise mutlaka
vekaletname istenir.
. . . Mezun drencilerin kontrolt ¢apraz I]a_vc Tedbc ik pezum
Mezun listelerinin olugturulmast wzun siren, dikkat ve : ¥ kontrolitniin damsman
i MR T Var kontrol yémiemiyle birden fazla )
bilgi isteyen bir stregtir. Listeler olugturulurken mezun A : o : dpretim elemanlan
iy : S : MSKU Onlisans ve |kigivle kontrol edilmeye ) Dekan. Boliim
3 Mezuniyet [slemleri durumunda olmayan ogrencinin yanhghkla listeye : 2 tarafindan yapihp mezun 31.12.2019
¥ , iy Lisans Egitim-  |¢ahgilmakta, ancak personel azhi . sl Bagkanliklan
eklenmesi veya mezun durumunda olan dgrencinin : ! 3 ) ) listelerinin boliim
I i : 5 ; Forr Ogretim Yonetmeligi |nedeniyle arzu edilen tedbirler tam ;
isteye ck ¥i abilecek luklardandir, baskanhklanndan
lolarak alinamamaktadir. : = p
gelmesi dnerilmektedir.
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Personel Islen

Personel Ise Giris ve
Cikis Bildirimleri
(SGK)

Fakillede yeni goreve baglavabn ya da porevinden
aynlan personelin iseging/gikis bildirimlerin belintilen
sitre iginde yapilmamasi durumunda SGK tarafindan
ciddi miktarda idari para cezasi uygulanmaktadir,

(Var)
5510 Sayih Kanunun
102. Maddesi

Ise girig/igten gikis islemlerinin
titizlikle ve siresinde yapilmasina
azami dzen gosterilmekte, bu
islemler i¢in hatirlatici edbirler
alinmaktadir,

Personel lsleri
Birimi Calisam,
Fakiilte Sekreteri

Giirev Siiresi Uzatim

Belirli siire ile gorevine atanan 6gretim elemanlarinin
gorev sirelerinin takibi ilgili 8gretim elemanimin
sorumlulugunda olmasma ragmen ilgililer tarafindan
yeterinee dnem verilmemekte, gdrev stiresi uzatum i ve
iglemleri sikigik takvim igince yapilmak zorunda

|kalinmakta, hatta stirenin agilarak ilgilinin yeniden

atanma islemleri stkintiya girebilmektedir,

{Var)
Ogretim Uyeligine
Yiikseltilme ve
Atanma Y Onetmelifi

Kadrosuna siireli atanan tiim
Ggretim elemanlara siire sonu ile
ilgili bildirimler yvapilmakta, aynca
birim personeli tarafindan gizelge
olugturularak takip edilmektedir,

Personel sleri
Birimi (aligam

Tiim Gorev ve
Sorumluluklar

Personel isleri biriminde yiratilen is ve islemler ileri
derecede mevzuat bilgisi gerekmektedir, Fakilte
biinyesinde ikame edilmesi ve ¢apraz kontrollere tabi
tululmasi pek mambkin degildir.

Yok

Personel birimi galigan yilhk iznini
kritik ve giinlit iglerin olmadig
dénemlerde kullamr,

Have tedbir olarak
personel binmine yeni
personel alump
yentigtinlerek meveut
calisamn yedeklenmesi
saglanabilir,

Fakiilte Sekreteri,
Dekan, Rektorlik

31122019
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Dis Hekimligi Fakiiltesi Revievon Tarihi/Savisi
Toplam Savla 3
Hassas Gorev Tespit Formu
Mevcut risklere yonelik tedbir
olarak, smav déneminde sorusu
S sorulan fotokopi cihaz a b inesi i i 2 1 :
mav ﬂo:‘u an Iuttl)ku?l Cl‘hd?I an{% 1 bflslfl ma!u!wsn qogalhl"?n Ogretim elemanm hanc_ . | Gmék soni kagudinmya
yla gog tadir. Bu i igerdifi en odaya kimse alinmamakta, fotokopi g
i ., . biyik risk 0gretim elemammin getirdigi omek sinav makinesinde yapilan gogaltma da'masier opyEnin Ayniyat Sayman
Evrak - Fotokopi | Smav Sorulanimin g ; S ] ; imhast igin kagit L ; 2
7 S ; soru kagidimn, fotokopi makinesinin iginde unutulmas: Yok isleminden sonra drnek soru Fakiilte Sckreteri, 31,12.2019
Birimi Coglanhmas A i 3 S A ; dograyicr satin alinmasi
ya da baskr makinesinin "master” adi verilen gogalima K agret teslim : . Dekan
p ? T - = . ilave tedbir olarak
kopyasimmn imha edilmemesidir. Ayrica sinav donemi edilmesinde azami dnem anerilmektedir
yogunluktan dolayr kangikluklar olabilmektedir. gosterilmekte, gogaltma islemi baski ]
makinesinde yapildiysa master
kopya imha edilmektedir.
Bu duruma tedbir olarak Muayene
ve Kabul Komisyonunu olugturan
- : v ; ; Var . S
) Firmamn teslim ettigi malzemelerle mal teslim figinde 4734 Savil tiyelerin satin alma sirecinin
8§ |Ayniyat Saymam  |Satm Alma Islemleri | belirtilen malzemeler arasinda farklihklar/eksiklikler Kﬂn{.m'un )),,_, d bagindan itibaren bilgilendiniimeleri Ayniyat Sayman
olabilmektedir, rnm]des-i‘ ve teslim edilen malzemelen dikkatli
bir gekilde kontrol ederek teslim
almalan gerekmektedir.
- e |Memur Keseneklerin kesenek bilgi sistemine ve Bu durumun yasanmamasi igin
Emekli Keseneklerinin ; R 25 S 2 s
ve SGK Primlerinin Stzlesmeli personelin SGK primlennin e-bildirge (Var) mutlaka hatrlaticr tedbirler alimmalr. Muhasebe Birimi
9 SGK Sistemine sisteming vitklenmesi SGK mevzuatima gore belirli bir | 5510 Sayil Kanunun | Maaslann hesaplara geginldigi giin - Cahgam,
R siireye tabidir. Bu stirenin agilmast durumunda yokli 102. Maddesi | kesenek iglemleri yerine Fakiilte Sekreteri
Yiilklenmesi . jiroes A : iyt
miktarda idari para cezasiyla karsilagilabilmektedir, getiriimelidir,
Muhasebe )
Muhasebe birimi galigan yillik S
Mubhasebe biriminde yiiriitiilen 15 ve islemler ien " oyt valy ety muhasebe irimine yeni
) . et iy g iznini maas odemesi, ek ders . . _ .
Tim Gérev ve derecede meveuat bilgisi ve teknik uzmanhk ; SR i personel alimp Fakiilte Sekreteri,
10 ) R e — Yok ddemesi, kesenek bildirimi vb. gibi Lt ; : 31.12.2019
Sorumiuluklar perekmektedir. Fakiilte binyesinde ikame edilmesi ve R yetigtirilerek meveut Dekan, Rektorlik
, s pa S gunlii islerin olmadig dénemlerde : i
gapraz kontrollere tabi tululmasi pek miimkiin degildir. Kullan gahiganm yedeklemmnesi
i saglanabilir.
Var Tibbi ve tehlikeli atk yonetimi ile
Hizmetin aksamasi 25.01.2017 tarih ve |alakah olarak gincel yonetmelikleri Dis Hekimligi
Temizlik isleri Hukuki yaptinmlar 29959 sayil Resmi takip etmek ve bu yonetmeliklere|Calisanlara konu ile ilgili] Fakiiltesi
11 Pt.‘::soncsl Tibbn Atk Ydnetimi Enfeksiyon yayilimi Gazete de yaymlanan|uygun hareket etmek, egitimler  vermek  ve|Saghk ve Sosyal 08.02.2021
Cevre kirliligi "Tibbi Atklarm  [Yilik  avk  beyan  formlanm|verilmesini saglamak. Hizmetler
Saglik problemler Kontrolit doldurup ilgili kuruma iletmek. Miidiirliygzo
Yonetmeligi"”
Saghk Bakanhg ve diger yetkili Dinemsel denetimler
) Hizmetin aksamasi Var kurum ve kuruluglanm ilgili yapmak yapilan|Dis Hekimligi
Ugtincii  basamak  tam|Hukuki yaptinmlar Saghk Bakanl mevzuatlan dogrultusunda sunulan  |denetimler  neticesinde|Fakiiliesi
12 Klinikler tedavi ile ilgili saglik|Enfeksiyon yayilim agh 1“ m.llg'_;‘.ca safthk hizmetlerinin planlanmast tespit edilen  sorunlara|Saghk ve Sosyal 08.02.2021
hizmetleri sunumu Cevre kirliligi yaéln :ma]]'l.;dg ! drgtitlenmesi ve degerlendirilmesi,  |yonelik  ditzeltici  ve|Hizmetler
Saphk problemleri YORSUMEWRIET | gynulan hizmetlere yonelik onleyici faaliyetleri|Madarlagi
kayitlann eksiksiz olarak tutul planlamak ve uygulamak
HA. LAYAN
Oktay GORMEZ Levent KUTLU

Memur
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Fakiilte Sekreteri




